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CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG

PIEU 1: Y NGHIA VA PHAM VI PIEU CHINH

1.1 Quy ché nay 1a hé théng cdc nguyén tic ap dung cho toan bo cdc hoat dong quan
tri ctia Cong ty ¢b phan Thuong mai — Dich vu Bén Thanh, duge xay dung theo
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Ludt Chirmg khoan va cdc viin ban huéng din.

1.2 Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan trj Cong ty dé bao vé
quyén va loi ich hgp phap ctia ¢ dong, thiét lap nhiing chuén muc vé hanh vi, dao
dre nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng

giam doe, Ké toan trudng va cac can bo quan ly cua Cong ty c6 phan Thuong mai
-Dich vu Bén Thanh.

1.3 Quy che nay cling la co s¢ dé cac co quan quan ly Nha nudce, cac ¢ dong, nhiing
nguoi ¢6 quyen loi licn quan dén Cong ty co phan Thuong mai —~ Dich vu Bén
Thanh danh gia viéc thyc hién quan tri Cong ty.

DIEU 2: GIAI THICH THUAT NGU VA TU VIET TAT
Trong Quy ché nay, céc thuat ngtr va tir viét tat dudi day duge hiéu nhu sau:
2.1 “Cong ty” 1a Cong ty ¢6 phan Thuong mai — Dich vu Bén Thanh.
2.2 “DHDCD?” la tir viét tat ctia Dai hoi dong co dong Cong ty.
2.3 “HPQT™ la tir viét tit cua [16i dong quan trj Cong ty.
2.4 “BKS™ 1 tir viét (it ca Ban Kiém soat Cong ty.
2.5 “TGD” la tir viét tit cua Tong giam dde.
2.6 “Quan tri cong ty” 1a hé thong cic nguyén tic, bao gom:

2.6.1 Pam bao co cdu quan tri hop ly;
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2.7

2.8

2.9

2.6.2 Dam bao hiéu qua hoat dong ctia Hoi dong quan trj. Ban kiém soat;

2.6.3 Dam bao quyén lgi cuia ¢6 dong va nhiing nguoi co lién quan;

2.6.4 Dam bao doi xur cong bang gita cac ¢o dong;

2.6.5 Cong khai minh bach moi hoat dong ctia cong ty.

“Neuoi ¢o lién quan™ la ca nhan, to chie dugc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Ludt
doanh nghiép, khoan 34 Di¢u 6 Ludt chiing khodan.

Thanh vién doc lap 1101 dong quan tri (sau day goi la thanh vién doc lap) la thanh
vién dugc quy dinh tai khoan 2 Di¢u 151 Luét doanh nghiép.

Thanh vién ITDQT khéng diéu hanh la thanh vién HDQT khong phai 1a TGD, Pho
TGD, K¢ toan trudng va nhirg can by quan ly khac duge HDQT bo nhiém.

2.10 Trong Quy ché nay. cdc tham chiéu t&i mdt hodc mét so6 dieu khoan hode vin ban

o
3 £}
. b

phap luat sé bao gom ca nhiing stra doi bo sung hodc van ban thay thé cac vin ban
do.

CHUONG II: CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

DPIEU 3: QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG

1.

Sura doi lan thii 3 nam 2019

Co dong c6 day di cac quyén va nghia vu theo quy dinh cua [udt Doanh nghiép.
cac van ban phap luét lién quan va Diéu I¢ Cong ty, dac bict la:

3.1.1. Quyén ty do chuyén nhuong ¢ phan da dugc thanh todn ddy du va duge
ghi trong s6 ¢ dong cua cong ty, trir mot s truong hop bi han ché chuyén
nhuong theo quy dinh cua phap luat. Ditu 1¢ Cong ty va quyét dinh cua
DHDCD.

3.1.2. Quyén duoc doi xir cong bang. Moi ¢o phan cua cting mot loai déu tao cho
cO dong so htru cac quyen, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop
cong ty ¢o cac loai co phan wu dai, cac quycn va nghia vy gin lién véi cace
loai ¢ phan vu dai phai duge cong bo day du cho ¢d dong va phai duge
DIIDCD thong qua.

3.1.3. Quyen duge thong bao day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong vé
hoat dong cua Cong ty.

3.1.4. Quyén va trach nhi¢ém tham gia cdc cudc hop DHDCD va thuc hién quyén
bi¢u quyét truc ticp hodc thong qua dai dién duoc uy quyén.

3.1.5. Quyén dugc uu tién mua cd phan mai chao ban twong ng voi ty 1€ so hitu
cO phéan trong cong ty.

Co dong c6 quyén bao vé cdac quyen lgi hop phap ctia minh. Trong truong hop

nghi quyét cia DHDCD. nghi quyet cia HDQT vi pham phéap ludt hodc vi pham
nhiing quyén lgi co ban cua ¢6 dong theo quy dinh ctia phdp ludt, ¢6 dong c6
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quyén dé nghi huy céc quyét dinh do theo trinh ty. thu tuc phap luat quy dinh.
Truong hop cac quyét dinh vi pham phap luat néu trén gay ton hai t6i Cong ty,
HPQT, BKS. Ban TGD phai dén bu cho Céng ty theo trédch nhi¢m ctia minh, C6
dong c6 quyén yéu cau Cong ty bdi thuong theo trinh ty, thu tuc phap luat quy
dinh.

Co dong co quyén tir choi quyén wu tién mua trude ¢d phan mai chao ban. Picu
nay dugce néu ro trong Nghi quyét DHDCD.

PIEU 4: PIEU LE CONG TY VA QUY CHE NOI BQ VE QUAN TR] CONG TY

4.1

4.2

Cong ty xdy dung Dicu I¢ Cong ty khong trai vai cac quy dinh tai LL.uat Doanh

nghiép va cac vin ban phap luét ¢6 lién quan, tham chicu theo Diéu 1&¢ mau do Bo

Tai chinh quy dinh,

HDPQT ¢6 trach nhi¢m xay dung va trinh Dai hoi dong ¢o dong thong qua Quy ché

nQi b vé quan tri cong ty. Quy ché ndi bo veé quan tri cong ty khong dugc trai véi

quy dinh cua phap ludt va biéu 1€ cong ty. Quy ché ndi bo duge cong bo trén trang

thong tin di¢n tir cua cong ty. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty gom cac noi

dung chu yéu sau:

4.2.1 Trinh ty, thu tuc vé triéu tap va bicu quyét tai DPHDCD.

4.2.2 Trinh tu va thd tuc dé cu, img cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
[IDQT.

4.2.3 Trinh tu, thu tuc to chirc hop HDQT;

4.2.4 Trinh ty, tha tuc lua chon, b6 nhi¢m, mi¢n nhiém can bo quan ly cap cao:

4.2.5 Quy trinh, thu tuc phoi hgp hoat dong gitta HDQ'T, BKS va Ban TGD.

4.2.6 Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuong va ky luat doi vai thanh vién
IIDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGD va cac can bd quan ly.

4.2.7 Quy trinh, thu tyc vé viéc thanh lap va hoat dong cua cac tiéu ban thudc
HDQT.

4.2.8 Quy trinh Iya chon, bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong
ty.

PIEU 5: NHUNG VAN PE LIEN QUAN PEN CO PONG LON

5.1

Stea doi lan thiv 3 ném 2079

Co dong 16n khong duoce loi dung wu thé ctia minh gay ton hai dén cac quyén va
loi ich cua Cong ty va cla cac co dong khac.

Co dong 1on co nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh ctua phap luat.

HDPQT c¢o6 co che lién lac thuong xuyén voi co dong lan.,
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PIEU 6: HQP DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN, BAT THUONG

6.1 Trinh tu, thi tye tricu tap va bidu quyét tai cude hop DITDCD:

6.1.1
6.1.2

6.1.3

6.1.4

[ %]

d.

[

Thong béo vé viée chot danh séch ¢d dong co quyén tham dy hop PIDCD.

Viée tricu tap, chuong trinh hop va thong bao hop DHDCD duge thuc hign
theo quy dinh tai Piéu 13 va Diéu 17 Diéu 1é Cong ty.

Cach thie dang ky tham dy cudc hop PHDCD duge thuce hi¢n theo quy
dinh tai Picu 19 Diéu 1é Cong ty.

Cach thire bo phiéu tai cugc hop DPHDCD:

Moi ¢o dong hodc dai dién duge uy quyén cd quyeén biéu quyét duge Cong
ty cap the bicu quyét tuong ing voi so van dé can biéu quyét trong chuong
trinh hop.

Moi thé bicu quyct chi duge thue hién mot trong ba ndi dung sau: tan
thanh, khong tan thanh va khong co y kién.

The bicu quyct tan thanh duge thu trude, the bicu quyct khong tan thanh
dugc thu tiép theo, the bicu quyét khong co v kién thu sau ciing.

The bicu quyct hop 1€ 1a thé biéu quyct hoi du cac dicu kicn sau:

- Thé bicu quyét theo mau quy dinh do Cong ty phét cho ¢ déng khi
dang ky tham du hop BPHDCD.

- Thé biéu quyét duoc thue hién dung theo quy dinh ctia Cong ty va duge
DIIDCD thong qua.

Khi két thic thu thé biéu quyét theo timg van dé can biéu quyét, néu con
thé bicu quyét ctia ¢ dong hodc nguoi duoc uy quyén nao chua ndp (do
vé.ng mit tai thoi diém thu thé biéu quyél hodc do co mat tai thoi diém thu
thé biéu quyét nhung khong nop) duge xem la thé biéu quyét tan thanh
hop €.

6.1.5 Céach thic kiém phiéu tai cudce hop DIHDCD:

a.

Swrar doi lan thir 3 nam 2019

Dai hoi sé tu chon trong s dai biéu nhiing nguoi chiu trach nhi¢m kiém
phiéu hodc gidm sat kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Chu toa sé
chon. $6 thanh vién cta t6 kiém phiéu khong qua 03 (ba) ngudi. Ngoai ra,
Chu toa c6 thé huy dong mot s6 thanh vién dé hd tro cong téc thu phidu
biéu quyét ciia ¢d dong.

PDHPCH sé thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh hop. T kiém phiéu tién hanh thu thé bidu quyét tan thanh,
sau d6 thu thé biéu quyét khong tan thanh, cudi cing thu thé bidu quyét
khong 6 v kién. T6 kiém phiéu sau khi tip hop toan bo céc thé biéu quyét
s¢ tién hanh kiém s6 phiéu biéu quyét.
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¢. Viéc kiém phiéu va gidm sat kiém phiéu phai duge thuc hién doc 1dp va
trung thye, Nhimg ngudi chiu trach nhicm kiém phiéu va gidm sat viée
kiém phiéu phai chiu trach nhiém v¢ tinh chinh xac cta két qua kiém
phiéu.

d. Sau khi kiém phicu xong, t0 kiém phiéu va giam sat viéc kiém phicu phai
1ap Bién ban két qua kiém phicu. Bién ban ghi ro:

- Tong s0 phi¢u bicu quyét phat ra, so httu/dai dién cho bao nhi¢u co i
phan.

- Tong so phicu bicu quyét thu vao, so hitu/dai dién cho bao nhicu ¢
phan.

- Két qua bidu quyét dbi vai tirmg véan dé xin y kién phai ghi r6: tong s6
phiéu bicu quyét thco phuong an tan thanh, so httu/dai dién cho bao
nhiéu c¢6 phan, chiém ty 1¢ bao nhiéu phan trim trén tong s6 c6 phan
¢ quyén biéu quyét; 1ong sé phiéu biéu quyét theo phuong an khong
tan thanh, s& htru/dai dién cho bao nhiéu o phz"in, chiém v 1¢ bao

m

nhiéu phan tram trén tong s6 ¢ phan cd quyén bicu quyét; (ong s6 ¢o
phicu bicu quy¢t theo phuong an khong c6 y kién, so httu/dai dién cho

3y

bao nhi¢u ¢d phan, chiém ty 1€ bao nhiéu phan trdm trén tong so ¢d
phan ¢6 quyén biéu quyeét.

- Bién ban phai c6 chir ky cta tat ca cac thanh vién tham gia vi¢e ki¢m
phiéu va giam sat vic¢e ki¢m phicu.

6.1.6 Thong qua quyét dinh cia DPHDCD:

Viée thong qua quyét dinh ciua DPHDCD dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 20 Piéu 1¢ Cong ty.

6.1.7 Thong bao két qua ki¢m phiéu:

Két qua kiém phiéu doi voi cac van dé biéu quyct duge to kiém phicu

&

chuyén dén chu toa dé cong bo trude khi Dai hoi két thuc.
b. Chu toa cong bo hodc cu dai dién (0 ki€ém phicu cong bo két qua kiém phicu
doi vai cac van dé bicu quyét trude khi bé mac cude hop BPHDCD.
6.1.8 Ghi Bién ban cudc hop DHDCD:

a. Chu toa dai hoi ctr khong qua 03 (ba) nguoi lam thu ky dé 1ap bién ban hop
bHDCD.,

b. Noi dung cudc hop DPHDCD phai duoc ghi vao sO bién ban. Bién ban phai
lap bang tiéng Viét va phai c6 cac ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Dicu
146 Luat Doanh nghicp.
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6.2

6.3

6.4

6.6

6.7

Sira déi lan thir 3 ndm 2019

c¢. Bién ban hop DHDCD phai lam xong va thong qua trude khi bé mac cude
hop DIIDCD.

d. Chu toa va thu ky cu¢c hop phai lién déi chiu trach nhi¢ém v¢ tinh trung
thuc. chinh xéc cua ndi dung bién ban.

6.1.9 Yéu ciu hiiy bo quyét dinh cia PHPCD:

3
~

CH dong, thanh vién HDQT, TGD, BKS ¢6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong
tai xem xét, huy bo quyét dinh cia DHPCD theo quy dinh tai Dicu 23 Dicu 1¢
Cong ty.

6.1.10 Thong bao Nghi quyét cia DHDCD ra cong ching:

a. Ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin phai thong bao nghi quyét cia
DHDCD duge théng qua bang hinh thire biéu quyét tai cude hop hoic 1ay ¥
kién bang van ban trong vong 24 (hai muoi bon) gio ké tir khi nghi quyét
DHDCD thong qua.

b. Cach thire thong bao nghi quyét PHPCP duogc thuc hién theo quy dinh
phap luat va Quy trinh cong bd thong tin ndi bo ciia Cong ty.

HDQ'T hodc nguoi triéu tip DHDCD sip xép chuong trinh nghi sy cia DHDCD
mot cach hop 1y, bd tri thoi gian hop Iy dé thao luan va biéu quyét timg van dé
trong chuong trinh hop BPITDCD.

Cong ty phai tudn thu day du trinh tu, thi tue vé tricu tap DHDCD theo quy dinh
ctia phap luat, Pidu 1¢ cong ty va cic quy dinh ngi bo cia Cong ty. Cong ty phai
cong bo thong tin vé viée chdt danh sach co dong co quyén tham du hop PHDCD
t6i thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngay chét danh sach. Cong ty khong duge han
ché ¢6 dong tham dy DHDCD. phai tao dicu kién cho ¢d dong thie hién viée ty
quyén dai dién tham gia DITDCP. Cong ty phai huéng dan cho ¢b dong tha tuc ty
quyén va lap gidy ty quyén theo quy dinh.

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan phai duge moi du hop DHDCD
dé phat biéu y kién tai cudéc hop DHDCD v¢ cac van dé lién quan dén Bao cdo tai
chinh nam trong truong hop Bao cdo kiém todn c6 cac khoan ngoai trir trong yéu.
Nhéam tang cuong hi¢u qua cua cac cuoc hop DHDCD, Cong ty phai ¢o gang toi
da trong viéc ap dung cdc cong nghé thong tin hién dai de c6 dong cd the tham gia
vao cac cudc hop PHDCD mot cach tot nhat.

[Mang nam, Coéng ty phai to chice hop BPHDCD. Viée hop DIIDCD thudong nién
khong dugce 10 chie dudi hinh thuce lay y ki€n ¢6 dong bang van ban.

Cac nguyeén tac, trinh ty, thu tuc lay v kién cd dong bang van ban dé thong qua
quyct dinh cuia DHDCD duge quy dinh tai Dieu 21 Dicu I¢ Cong ty.
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PIEU 7: BAO CAO HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI TAI DAI HOI
DPONG CO PONG
Bdo cdo hoat dong cua ITPQT tai BPHDCD phai (6i thiéu co cac nodi dung sau:
7.1 DPanh gia tinh hinh hoat dong cua cong ty trong nam tai chinh.

7.2 Hoat dong cua HDQT: thu lao va chi phi hoat dong cua HDQT va ting thanh
vicn HDPQT.

1.3 'E‘éng két cac cude hop ciia HDQ'T va cac quyét dinh ciia HDQT.
7.4 Két qua giam sat dbi voi Tong giam doc diéu hanh.
7.5 Két qua giam sat doi voi cace can bo quan 1y,
7.6 Cac ké hoach trong tuong lai.
PIEU 8: BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT TAI PAI HQI PONG
CO DONG
Béo cao hoat dong ctia BKS tai PHPCD phai (i thiéu co cac ndi dung sau:

8.1 Hoat dong cia BKS; thu lao va chi phi hoat dong cua BKS va ting thanh vién
cua BKS.

8.2 Tong ket cac cude hop cia BKS va cac quyét dinh cua BKS.
8.3 Keét qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty.

8.4 Ké qua giam sat d6i v6i thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGD va cdc cdn bd
quan 1v.

8.5 Bao cdo danh gid su ph('3i hop hoat dong gitra BKS voi HDQT, Ban TGD va b
dong.
CHUONG III: THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
VA HOTI PONG QUAN TRI

PIEU 9: UNG CU, PE CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

9.1 Thong tin lién quan dén cac tmg vien HPQT (trong truong hop di xdc dinh dugc
trrde cac tng vién) duoe cong b 161 thieu mudi (10) ngf‘w trude ngay triéu tap
hop DHDCD trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu
vé cdc tmg vién nay trude khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén cdc Umg vién
ITPQT duoge cong bd 16i thiéu gom:

- Ho tén, ngay thang nam sinh;
- Trinh d6 chuyén mon;
- Quad trinh cong tac:
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- Tén cdc cong ty ma thanh vién dang ndm giti chire vu thanh vién IIDQT va cac
chire danh quan ly khac;

- Cdc loi ich ¢d lién quan tdi cong ty (néu co);
- Cac thong tin khac (néu co).

9.2 Céac Gmg vién HDQT ¢ cam két bing van ban vé tinh trung thyc, chinh xac va
hop 1y ciia cic thong tin ca nhan duge cong bd va phai cam két thyc hién nhiém
vu ctia thanh vién TTDQT mot cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién
HDQT.

9.3 (€6 dong hodc nhom ¢b dong nam giir tir 9% dén dudi 10% s6 cd phan cé quyén
biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thing duge dé ctir 01(mot) tng vién;
tir 10% dén dudi 30% duge dé cir toi da 02 (hai) tng vién: tir 30% dén dudi 40%
duwoc dé cir tdi da 03(ba) tng vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir toi da 04
(bbn) g vién; tur 50% dén dudi 60% duoc dé ctr t6i da 05 (ndm) Gng vién; (U
60% dén dudi 70% duge dé ctr tdi da 06 (séu) tng vién; tir 70% dén dudi 80%
duoc dé cu 161 da 07 (bay) Ung vién; va to 80% dén dusi 90% duoe dé et toi da
08 (tam) Ong vién.

9.4 Vi¢c Gng cu, dé cu thanh vién HPQT phai dugce 1ap thanh van ban va gui ho so
dén Cong ty theo thoi han duge quy dinh tai thong bao vé viée ting cu, d¢ cir
thanh vién HDQT. Ho so tng vién phai duoc lip theo mau do Cong ty quy dinh,

oom co:

9.4.1 Vin ban tng cu/dé cu.

9.4.2 Ly lich ctia ngudi duge g cir/dé cir: o tén. ndm sinh, dia chi thudng tra, ez
trinh do hoc van, qua trinh cong téc, chire vy, nghé nghicp da qua va hién (ai,
tén cac cong ty ma tmg vién dang nim gitt chirc vu thanh vién HDQ1 va cdc
chire danh quan ly khac.

9.4.3 Cam két vé tinh trung thye, chinh xac cua cac thong tin ca nhan dugc cong
bo va cam két thue hién nhiém vu cua thanh vién HDQ'T mot cach trung thuc
néu dugc bau lam thanh vién ITDQT.

9.5 Truong hop s lugng céc tng vién HDQT thong qua dé cir va Gmg cir van khong
du s6 luong can thiét, HDQT duong nhiém co thé dé ctr thém tg ctr vién hodc td
chire d& ctr theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay cach thire
HPQT duong nhiém dé cir tmg cir vién ITDQT phai duge cong bd ro rang va phai
duoc BPHDCD thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Siea doi ldn thie 3 nam 2019 Trang 8/23



PIEU 10: CACH THUC BAU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
10.1 Danh sach trng vién:

Danh sach va ly lich timg vién nhu quy dinh tai Khoan 9.4 Di¢u 9 Quy ché nay
dugce gt cho cac ¢o dong trén trang thong tin dién i cua Cong ty toi thiéu 10
(muoi) ngay trudce ngay tricu tap hop BHDCD.

10.2 Quy dinh vé the bau:

Moi ¢o dong ¢d maot theé bau thanh vién HDQT. Thé bau phai dong dau co dong
dau ctia Cong ty, ma so, so ¢O phan c¢d quycn biéu quyét, so6 phicu bicu biu va
danh sach tng vién.

10.3 Phuong thire biu:

Viée bicu quyét bau thanh vién Hoi (‘léng quan (ri co thé dugc thuc hién theo
phuong thire bau don phiéu hodc theo phuong thire khéc. Truong hop thuc hién
theo phuong thire bau don phiéu, mdi ¢b déng ¢o tong s6 phiéu biéu quyét tuong
(ng voi tong sd ¢d phan s hiru nhan vai s6 thanh vién duge bau cia Hoi dong
quan tri va b dong co quyén don hét hoac mot phan t("‘mg 50 phiéu bau ctia minh
cho mot hodc mot s6 (rng cu vién.

10.4 Kié¢m phiéu:

Sau khi DHDCD ticn hanh bo phicu, 16 kiém phiéu tién hanh kiém phicu co sy
giam sat cua BKS hodce dai dié¢n ¢6 dong va bdo cao két qua kiém phiéu trude
DIDCD.

Trong truong hop thue hién theo phuong thirc bau don phiéu, ngudi trang ci
thanh vién HPOT duge xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bét dau
tinh tir img vién co s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du so thanh vién HDQT
theo quy dinh.

PIEU 11: TU CACH THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

11.1 Thanh vién HDQ'T la nhitng nguoi ma phap luat va biéu 1€ cong ty khong cam
lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh vien HDQ'' co thé khong phat la c6 dong
cua Cong ty.

11.2 Tiéu chuan cta thanh vién HDQT Cong ty theo quy dinh phap luat va Khoan 1
Piéu 24 Piéu 1& Cong ty.

11.3 Thanh vién HPQT Cong ty khong duge dong thoi la thanh vien HPQT cua trén
05 (nam) cong ty khac; trir truong hop la thanh vién IHIDQT cta cac cong Ly trong
hé¢ thong cong ty hodc cac cong ty hoat dong theo nhém cong Ly, bao gom cong Ly
me - cong ty con, tap doan kinh t& hodc 1a nguoi dai dién ctia cong ty quan Iy quy,

P

cong ty dau tu chirng khoan.
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Dén ngay 01/8/2019, Thanh vién HDQT Cong ty khong duge dong thoi la thanh
vién HDQT cua trén 05 (ndm) cong ty khac.

Chu tich IIPQT khong duge kiém nhiém chire Tong gidam doc di¢u hanh trir khi
vi¢e kiém nhiém nay dugc phé chuan hing nim tai cudc hop DIIDCD thuong
nién.

T ngay 01/8/2020, chu tich HDQT khong duge kiém nhiém chire Tong gidm doc
dicu hanh.

PIEU 12: THANH PHAN HOI PONG QUAN TRI

121

12,2

PIEU 13: QUYEN, TRACH NHIEM VA NGHIA VU CUA THANH VIEN HOT

13.1

13.2

13.4

Stra doi tan thir 3 nén 2019

SO lugng thanh vién, nhiém ky cta IIPQT va thanh vicn HPQ'T dugc quy dinh tai
Dicu 24 Diéu I¢ Cong ty.

Trong trudng hop mot thanh vién bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1¢ cong ty. bi cach chirc hodc vi mot ly do nao do khong the tiép
tuc lam thanh vién ITDQT. HPQT c¢é thé bo nhiém ngudi khac tam thoi lam thanh
vien HDQT dé thay thé chd tréng phat sinh va thanh vién méi nay phai duge chip
thudn tai PHDCD ngay tiép sau do. Sau khi duoc DPHDCD chép thun, viée bo
nhiém thanh vién mdi do duge coi la ¢d higu lue vao ngay duge HBQ'T b6 nhiém.
Nhiém ky cta thanh vién HDQ1T mai duge tinh (o ngay viée bo nhiém ¢6 hiéu luc
dén ngay két thuc nhiém ky cia HDQT. Trong truong hop thanh vién méi khong
dugc DHDCD chfip thudn, moi quyél dinh cta HDQT cho dén truge thoi diém
dién ra DIIDCD ¢6 su tham gia biéu quyét cia thanh vién HDQT thay thé van
duoce coi la ¢6 higu lue.

Khi thanh vién IIPQT khong con tu cach thanh vién HDQT thi phai ban g‘iaq-‘;‘_l

cong viée cho nguoi dugce thay thé hodc nguoi khac theo quyét dinh cua IIDQT.

PONG QUAN TRI

Thanh vién IIPQT c¢6 day dii cac quyén theo quy dinh ctia T.uat Doanh nghiép,
cac van ban phap ludt lién quan va biéu 1é Cong ty, dac biét la quyén dugc cung
cép cdc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty
va cua cac don vi trong Cong ty vi nhitng muc dich lién quan dén chie vu cia
minh véi diéu ki¢n cac thong tin nay phai duoc bio mat.

Thanh vién HDQT c¢o trach nhiém thue hi¢n cic nhiém vy cua minh mdt cach
trung thuc, can trong vi quyén loi toi cao cua ¢6 dong va cua Cong Ly.

Thanh vién HPQT phai tuan thi day du trach nhiém va nghia vu thco quy dinh
[.uat Doanh nghi€p, cac van ban phap luat lién quan.

Thanh vién ITRQT c¢é trach nhiém tham dy day du cac cudc hop cuia HDQT va co
y kién rd rang vé cac van dé duge dua ra thao luan.
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Thanh vién ITDQT c¢6 trach nhiém cong bd cho cong ty cac khoan thu lao ma ho
nhan duoc o cde cong ty con, cong Ly lién két va cac to chirec khdc ma ho 1a nguoi
dai dién phan von gop cua Cong ty.

13.6 Céc thanh vién HPQT va nhitng nguoi ¢ lién quan khi thue hién giao dich ¢6
phan ctia Cong ty phai bdo cao Uy ban Chimng khodn Nha nudce, S¢ Giao dich
Chtng khodn va thuc hién cong bd thong tin vé viée giao dich nay theo quy dinh
cua phap luat.

13.7 Cong ty ¢6 thé mua bao hiém trach nhi¢m cho cac thanh vién ITDQT sau khi ¢6 sy
chip thuan ciia DITDCD. Tuy nhién, bao hiém nay khong bao gdm bio hiém cho
nhiing trach nhiém cta thanh vién HDQT lién quan dén viée vi pham phap luat va
Diéu ¢ Cong ty.

PIEU 14: TRACH NHIEM VA NGHIA VU CUA HQI PONG QUAN TRI

14.1 TIDQT chiu trach nhiém trude cac co dong vé hoat dong cua Cong ty. Cong ty xay
dung co cau quan tri Cong ty dam bao HDQ'T ¢o6 thé thuc thi nhiém vu theo cac
quy dinh cua phap luat va Dicu [¢ Cong ty.

14.2 HDQT chiu trach nhiém dam bao hoat dong clia Cong ty tuan tha cac quy dinh
ctia phap luat va Dicu I¢ Cong ty, doi xtr binh ding doi voi tat ca co dong va ton
trong loi ich cua nguoi cé quyéen lgi lién quan dén Cong ty.

14.3 HDQT chiu trach nhi¢m thure hién trinh tu, thu tuc dé cur, Gng ctr, bau, mién nhi¢m
va bai nhié¢m thanh vién HPQT dugc quy dinh tr Picu 9 dén Picu 12 Quy ché nay
va Diéu 24 Dicu 1€ Cong ty.

14.4 TIDQT chiu trach nhi¢m thuc hién trinh ty, tha tye (0 chie cude hop HPQT theo
quy dinh tai Picu 15 Quy cheé nay va Di¢u 27 Diéu [¢ Cong ty.

14.5 TIDQT chiu trdch nhiém thuc hién quy dinh vé trinh ty. thi tyc lya chon, bo
nhiém. mién nhiém cdn bd quan 1y cap cao theo quy dinh tai Piéu 24 Quy ché nay.

14.6 HDQT chiu trach nhiém thuc hién quy dinh vé quy trinh, thu tuc phdi hgp hoat
dong gitta HPQ'T vai TGD va BKS theo quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay va céac
quy dinh ndi b khac ctia Cong ty.

14.7 TIDQT chiu trach nhiém thue hién quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuong
va ky ludt do6i voi thanh vién HDQ'T, thanh vién BKS, Ban TGD va cac cdn bd
quan 1y cap cao theo quy dinh Cong ty.

14.8 HDQ'T ¢ trach nhi¢m lap va bdo cao DPHDCD theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché

nay.

14.9 Cac trach nhi¢m va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.
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PIEU 15: HOP HOI PONG QUAN TRI

[5.1 TIDQT o chire hop theo dung trinh tu duoe quy dinh tai Diéu 27 Didu 1¢ Cong ty.
Viée to chie hop HPQT, chuong trinh hop va céc tai liéu lién quan dugc thong
béo trude cho cac thanh vién IIDQT theo dang thoi han quy dinh ctia phdp luat va
Dicu 1¢ Cong ty.

15.2 Bién ban hop HPQT phai dugc lap chi tiét va ro rang. Chu toa cudce hop va nguoi
ghi bién ban phai ky tén vao bién ban cudc hop. Bién ban hop HDQT phai dugc
lwu gili theo quy dinh cta phap luat va Dicu I¢ Cong ty.

15.3 Ngoai cac thé thirc hop true tiép, hop trén dién thoai hay nghi quyét bang van ban
duoce quy dinh tai Di¢u 27 Diéu & Cong ty, IIDQT ¢o thé 14y v kién thanh vién
HDPQT bang vin ban dé thong qua quyét dinh ciia IIDQT duge thyc hién theo quy
dinh sau day:

15.3.1

b.

d.

15.3:6

15.3.7

HPQT ¢ quyén ldy y kién thanh vién HDQT bing van ban dé théng qua
quyét dinh ctia HDQT bét cir lae nao néu xét thay can thiét vi loi fch Cong
ty.

Cht tich HPQT phai chuén bi cong vin d& nghi thanh vién HDQT cho y
kién, phiéu lay y kién va cac tai liéu co lién quan. Phiéu ly y kién kem
theo tai liéu ¢6 lién quan phai duoc gui dén thanh vién HDQT trong thoi

han khong qué 02 (hai) ngay lam viée ke tir ngay ky cong van d¢ nghi.

Phiéu lay y kién phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau:

. Tén, dia chi, tru s& chinh Cong ty, dau cua Cong ty (dugc dong ¢ goc

trai phia trén cua Phiéu).

Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh.

. Ho tén. chtrc danh ctia thanh vién HDQT.

Phuong 4n bicu quyét bao gom: tan thanh. khong tan thanh, y ki¢n khac.

. Thoi han phai tra 1oi.

Phiéu lay v kién da dugc tra 101 phai c6 chit ky cua thanh vicn HDOQ'T.

Truong hop HPQT can thong qua nhitng quyét dinh gip vi loi ich cia
Cong ty, néu thanh vién 1IDQT & xa khong thé true tiép ky vao Phiéu lay
y kién, HIDQT ¢6 thé lfiy y kién thong qua hinh thic gui fax hodc email.
Thanh vién HDQT ¢6 thé phan hoi v kién qua duong tax hodc email, ban
chinh Phiéu 1ay v kién vai chit ky chinh thite sé duge gui lai sau do.

IIPQT phan cong to kiém phiéu dé tién hanh kiém phieu va lap bién ban
kiém phic¢u dudi sy chirng kién cua Truong BKS.

Bién ban kiém phicu phai co cac ndi dung chu yéu sau:
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a. 1én, dia chi tru s chinh ctia Cong ty.
b. Muc dich va cac van dé can lay y kicn dé thong qua quyét dinh.

¢. SO thanh vién HDQT, s0 phicu lay y kién, tong so phicu tan thanh,
khong tan thanh va y kién khac doi véi tirng van de.

d. Céc quyct dinh da dugc thong qua.

~
‘

e. Ho tén, chit ky ctia Cht tich HPQT, cac thanh vién to kiém phicu va
Truong BKS.

Cha tich HDQT, thanh vién kiém phiéu va Truéng BKS cting chiu trach
nhi¢m vé tinh trung thue, chinh xac ciia Bién ban kiém phiéu, lién doi
chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong
qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xac.

15.3.8 Phicu lay y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyct
da duge thong qua va tai liéu co lién quan gui keém theo Phicu ldy v kién
dcu phai duge luu gitr tai tru so chinh cua Cong ty.

15.3.9 Quyét dinh ctia HDQT theo hinh thire liy ¥ kién thanh vién HHPQT bang
viin ban s& duge thong qua khi ¢ y kién nhat tri cta da s6 thanh vién
HDPQT c6 quyén bicu quyét (trén 50%). Truong hop v kién nhat tri va
khong nhét tri ngang bang nhau thi quyét dinh cudi cting thude vé phia ¢
phiéu ctia Cha tich HDQT.

15.4 Trong vong 07 (bdy) ngay ké tir ngay ban hanh, cic nghi quyét. quyét dinh cua
I[TDQT s¢ duge gui dén tirng thanh vien HDQT va ca nhan/to chire ¢o lién quan.

PIEU 16: CAC TIEU BAN CUA HQI PONG QUAN TRI

16.1 HPQT thanh 1ap céc tiéu ban dé hé trg hoat dong ciia HDQ'T, s6 lugng va tén goi
cda cac tieu ban do HDQT quyét dinh. Vi¢e thanh 1dp cac ticu ban phai duoc su

o
A

chap thuan ctia Dai hoi dong ¢6 dong.

16.2 TIDQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém cua cac ticu ban va trach
nhiém cua tung thanh vién.

16.3 Tiéu ban nhan sy va tiéu ban luong thudng phai ¢é it nhat mot (01) thanh vién Hoi
dong quan tri doc lap lam trudng ban.

PIEU 17: THU KY CONG TY

17.1 Dé hd tro cho hoat dong quan (ri Cong ty duge tién hanh mot cach c6 hiéu qua,
HPQT phai chi dinh it nhat mot nguai lam Thu ky Cong ty. Thu ky Cong ty phai
la ngudi ¢o hiéu biét vé phap luat. Thu ky Cong ty khong duge dong thoi lam viée
cho cong ty kiém toan hién dang ki¢m toan Cong ty.
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17.2 Vai trd va nhiém vu cia Thu ky Cong ty duge quy dinh tai Diéu 31 Dicu 1¢ Cong
ty va theo quy¢t dinh phan cong nhiém vu ciia HDQT, BKS.

17.3 Thu ky Cong ty ¢6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phéap ludt
va Piéu 1¢ Cong ty.

PIEU 17a: NGUOT PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

17a.1 D¢ hd tro hoat dong quan tri cong ty duge tién hanh mot cach c¢d hiéu qua, Hoi
dong quan tri bo nhiém it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach quan (rj cong
ty. Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty co hi¢u luc ké tr ngay Hoi
dong quan tri bo nhiém dén ngay két thuc nhiém ky duong nhiém ctia Hoi d(;‘mg
quan tri va khong qua 05 nam. Nguoi phu trach quan tri cong ty co thé duge bd
nhiém lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Nguoi phu trach quan tri cong ty cé thé
kiém nhi¢m lam Thu ky c¢Ong ty.

17a.2 Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap ung day du cac tiéu chuan va co cac
quyén, nghia vu theo quy dinh tai Dicu 27a Bicu 1é Cong ty.

17a.3 HOi dong quan tri cd thé bai nhi¢m Nguoi phy trach quan tri cong ty khi can
nhung khong trai voi cac quy dinh phéap ludt hién hanh vé lao dong.

PIEU 18: THU LAO CUA HOI PONG QUAN TRI

[8.1 Thu lao cia HDQT duge DHDCD thong qua hang ndm va duge cong bo theo quy
dinh.

8.2 Thu lao cua HDQT dugc liét ké day du trong Thuyét minh bao cdo tai chinh dugc
kiém toan hang nam.

[8.3 Truwong hop thanh vién 101 dong quan tri kiém nhiém chire danh trong bo may
diéu hanh cua Cong ty va cac cong ty con thi thu lao duge cong bo phai bao gom
cac khoan luong, thuong gan voi cac chire danh dicu hanh va cdc khoan thu lao
khac.

18.4 Thu lao, cac khoan lgi ich khac cling nhu chi phi ma Cong ty da thanh toan cho
cac thanh vién HDQT dugc cong bo chi tiét trong Bao cdo thuong nién cua Cong
Ly.

CHUONG 1V: THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

PIEU 19: UNG CU, PE CU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

19.1 C6 dong hodc nhom ¢ dong nam gitr tir 9% dén dudi 10% sé ¢d phan ¢o quyén
bi¢u quyét trong thoi han lién tuc it nhat séu thang tinh dén thoi diém chdt danh
sach dy hop dugc dé cir mot thanh vién; tr 10% dén dudi 30% duoc dé cir hai
thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé cir ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65%
dugce dé cir bdn thanh vién va néu (i 65% trd [én duge dé ctr du s6 tmg vién,
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19.2 Viée Gmg cir, dé cir thanh vién BKS phai dugce lap thanh vin ban va giri ho so dén
Cong ty theo thoi han duge quy dinh tai thong bao vé vide tmg ctr, dé ctr thanh
vién Ban Kiém soat. HO so tmg vién phai duoc lap theo mau do Cong ty quy dinh,
gém co:

19.2.1 Vin ban tng cu/dé cir.Ly lich cta nguoi duge ng ci/dé cir: Ho tén, nam
sinh, dia chi thuong trt, trinh d6 hoc van, qua trinh céng tac, chire vu,
nghé nghiép da qua va hién tai, cac loi ich ¢é lién quan dén Cong ty va
cac thong tin khac (néu co).

:\
=

19.2.2 Cam két vé tinh trung thue, chinh xac cia ciac thong tin cd nhan dugce
cong bo va cam két thue hién nhiém vu cia thanh vién BKS mot cach
trung thue néu duoc bau lam thanh vién BKS.

19.3 Thong tin lién quan dén cac tng vién BKS (trong truong hop da xdce dinh duoce
(rude cac Gmg vién) duge cong bd toi thiéu mudi (10) ngay trude ngay tridu tip
hop PHPCP trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé ¢ dong ¢ thé tim hiéu
v& cdc g vién nay trude khi bo phiéu

19.4 Truong hop sd lwong cic (mg vien BKS thong qua dé cir va tmg cu khong di s6
lwgng can thiét, BKS duong nhiém cé thé dé cir thém tmg vién hoac 6 chirc dé cir
theo co ché quy dinh tai Didu 1&8 Cong ty. Co ché dé cir ciia BKS duong nhiém
duoc cong bo 16 rang va duge PITDCD thong qua trude khi tién hanh dé cu.

PIEU 20: TU CACH THANH VIEN VA THANH PHAN BAN KIEM SOAT

Tu céach thanh vién BKS va thanh pl1£”1n BKS dugce quy dinh tai Diéu 35 Diéu &
Cong ty.

PIEU 21: QUYEN TIEP CAN THONG TIN VA TiNH POC LAP CUA THANH
VIEN BAN KIEM SOAT

21.1 Thanh vién BKS ¢o6 quyeén tiep can vai tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén
tinh hinh hoat dong cua Cong ty. Thanh vién HPQT, Ban TGD va can bd quan Iy
cO trach nhiém cung cap cac thong tin theo yéu cau clia cac thanh vién BKS.

21.2 Thanh vién BKS hoat dong ddc lap va thuc thi nhiém vu theo cac quy dinh cia
phép luat, Dicu I¢ Cong ty va Quy ché to chie va hoat dong BKS,

PIEU 22: TRACH NHIEM VA NGHIA VU CUA BAN KIEM SOAT

22.1 BKS chiu trach nhiém truéc co dong cua Cong Ly vé céac hoat dong giam sat cua
minh. BKS c6 trach nhiém giam sdt tinh hinh tai chinh Cong ty. tinh hop phap
trong cac hanh dong cua thanh vién HDQT, hoat dong ctia Ban TGD, cén b) quan
ly Cong ty. su phdi hop hoat dong gitta BKS voi HDQT, Ban TGP va ¢d dong, va
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cdc nhiém vy khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 36 Dicu 1€ Cong ty nham
bao vé quyen loi hop phap ctia Cong ty va co dong.

22.2 BKS hop it nhat 02 (hai) lin trong mot nam, so lugng thanh vién tham du hop it
nhat 12 hai phan ba sé thanh vién BKS. Bién ban hop BKS dugc lap chi tiét va ro
rang. Thu ky va cac thanh vién BKS tham dy hop phai ky tén vao cac bién ban
cudc hop. Cac bién ban hop cua BKS phai duge luu gitr nhu nhitng tai liéu quan
trong ctia Cong ty nhim xac dinh trach nhiém cta timg thanh vién BKS doi véi
cdc nghi quyét ctia BKS.

(R}
(R}
(%]

Trong cac cude hop ciia BKS, BKS ¢6 quyen yCu cau thanh vién HDQT, thanh
vién Ban TGD, thanh vién kiém toan ndi bo (néu ¢o) va thanh vién kiém toan doc
ldp tham du va tra 101 cac van dé ma BKS quan tam.

22.4 Truong hop BKS phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Dicu [¢
Cong ty cua cac thanh vién HPQ'T, TGD va cac can bd quan ly khac, BKS phai
thong bao bang vin ban vdi HDQT trong vong 48 (bon muoi tim) gio, yCu cau
nguoi ¢d hanh vi vi pham cham dat vi pham va co giai phap khiac phuc hiu qua.

22.5 BKS ¢6 quyén lua chon va dé nghi BPHDCD phé chuan to chire kiém toan doc 1ap
thuc hi¢n ki¢m toan cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.

22.6 BKS chiu trach nhiém béo cdo tai cudéc hop DHDCD theo quy dinh tai Di¢u 8 Quy

ché nay.

PIEU 23: THU LAO CUA BAN KIEM SOAT

Hang nam cac thanh vién BKS dugc huong thi lao cho viée thue hi¢n nghia vu
ctia BKS. Thu lao cho cdc thanh vién BKS duge DHDCD thong qua. Tong s thi lao,
céc khoan loi ich khae ciing nhur chi phi ma Cong ty da thanh todn, cip cho ting thanh
vién BKS duoc cong bd trong béo cao thudng nién ctia Cong ty va cho co dong.

CHUONG V: TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN
NHIEM CAN BQO QUAN LY CAP CAO

PIEU 24: TRINH TU, THU TUC, LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
CAN BO QUAN LY CAP CAO

24.1 Can bd quan ly cép cao trong Cong ty bao gom TGD, cac Pho TGD va K¢ toan
treong do [TPQT ra quyét dinh bd nhi¢m.
24.2 Tiéu chuan can b quan ly cép cao:
Ngoai nhiing tiéu chuan dugc phap luat va Dicu I¢ Cong ty quy dinh, cédn bd quan
Iy cép cao phai co cac ti€éu chuan sau:
24.2.1 C6 pham chat dao duc tot, guong mau chap hanh phap ludt va Dicu I¢
Cong ty.
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24.2.2  Co ste khoe va trinh d6 nang luc thure hién nhiém vu.

24.3 Trinh tu bo nhiém can b quan ly céap cao:

24.3.1 D61 véi chire vu TGD: Thanh vién HDQT dé xuat, nhin xét, danh gia doi

2432

24.3.4

v(Gi ca nhan duge dé xuat gitr chire vu TGD.
DAi voi can bo quan ly cap cao khac: TGD dé xuat ca nhan gidi thi¢u cho

HDQT cin ctr vao tiéu chuan va nhu cau cong viée cua vi tri can b6
nhi¢m.

Sau khi tdp hop danh sach cac tng vién dé bd nhiém vao vi tri cdn bo
quan ly cdp cao, HDQT té chirc hop xem xét, danh gid va biéu quyét tin
nhiém. Néu tng vién dat sb phiéu tan thanh cua da s6 toan thé thanh vién
HDQT (trén 50%) thi HDQT ra quyét dinh bd nhiém vao vi tri dd biéu
quyct.

Truong hgp ncu can bo quan ly cap cao la thanh vién lam viéc trong Cong

ty, néu thay can, IIDQT c¢o thé¢ tham khao y kién cua to chire Dang va

tham do tin nhiém cua can bo chu chot trong bo may di¢u hanh Cong ty
doi voi can bo do.

.

HDQT ky hop dong lao dong doi vai chire danh TGD. Cac chirc danh can
bd quan Iy cap cao khac do TGD ky hgp dong lao dong (rén co so quyét
dinh bo nhiém cua HDQT.

24.4 Trinh tu, tht tuc mi¢n nhiém doi véi can bo quan 1y cap cao:

24.4.1

Stra déi lan thiv 3 ndm 2019

d.

Cac truong hgp mieén nhiém can bd quan ly cap cao:

. Khong dap tng dugce day du cac tieu chuan theo quy dinh phap ludt. Dicu

1¢ Cong ty va Khoan 24.2 Diéu 24 Quy ché nay.

. Khong du tu cach dam nhan cac chire danh can b quan ly cap cao.

. C6 van ban xin tor chtre gui dén HPQT Cong ty trude 60 ngay.

HDQT Cong ty phai xem xét va dua ra quyét dinh trong thoi han 15
(muoi ldm) ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan don xin tir chire. Trong thoi
gian chua ¢6 y kién chuan y ctia HDQ' thi ¢an b quan ly cap cao d6 van

phai ti¢p tuc thyc hién man can cong viéc cia minh ¢ vi tri da duge bo
nhiém.

HDQT c¢6 thé mién nhiém can bo quan ly cdp cao trong cac truong hep
sau:

Do nhu cau cong tac, dicu chuyén, luan chuyén can bo.

Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, cac quy dinh cua
Cong ty, hodc vi pham phap ludat nhung chua dén mirc budc phai cham
dat hop dong lao dong.
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24.5

24.4.2  Can bd quan ly cdp cao khi c6 quyét dinh mién nhiém c6 trach nhiém ban
giao cong viée cho nguoi dugce thay thé thco quyét dinh cia HDQT.

Sau khi ¢6 quyét dinh bo nhiém hodic mién nhiém cdn b quan 1y cap cao, Cong ty

¢O trach nhiém cong bo thong tin trong ndi bo Cong ty, cho cdc co quan hitu quan

theo trinh ty va quy dinh vé cong bo thong tin trén thi truong chirmg khoan.

CHUONG VI: QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT PONG GIUA

HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM bOC

PIEU 25: QUY TRINH, THU TUC, PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI

25.1

254

ot

PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Cudce hop gitra HDQT, BKS va TGD.

25.1.1 Cudc hop dinh ky gitta HDQT, BKS va TGD dong thoi 1a cude hop dinh
ky cta HIPQT vao gitra ndm va cudi nam. Noi dung cude hop gom: béo
cdo danh gia tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia Céng ty, nhiing vén dé
ton tai can khic phuc va cic van dé khéc phat sinh can giai quyét (néu co)
cua Cong ty.

25.1.2 HDQT ciing ¢ thé té chire hop bat thuang gitra HDQT, BKS va TGD vao
nhirng thoi diém khac khi xét thdy can thiét vi loi ich Cong ty.

25.1.3 Thoi gian, dia diém, théng bao mdoi hop. noi dung, chuong trinh hop. cac
tai licu ¢d lién quan va cdc van dé khéc duoc thue hién theo Dicu 27 Dicu
[¢ Cong ty. a

Trong vong 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay duoc ban hanh, cac nghi quyét,

quyét dinh cua HPQT s& duge thong bao cho TGP dé (6 chie thue hién va tuy

tung truong hop, yéu cau td chure thue hién nhiém vy, trach nhiém lién quan ma

cac nghi quyét, quyét dinh ctia ITDQT s& duge thong bao cho BKS.

TGD Cong ty ¢o trach nhi¢m bao cao tinh hinh, tién do thuc hién va két qua hoat
dong doi voi nhiém vu va quyén han duge giao boi HDQT. Viée bao cao phai
dugce duy tri dinh ky hing quy va hing ndm hodc dot xuat theo yéu cau cua
HDQT, Chu tich HDQT.

Hang quy, sau thang va hang nam, [IDQT kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac
nghi quyét va cac ndi dung ty quyén cho TGP thue hién hodc to chire thue hién.
Quy trinh, tha tuc phoi hop hoat dong gitta IIDQT, TGD va nguoi dai dién quan ly
von cia Cong ty tai doanh nghi¢p khac dugce thue hién theo Quy ché quan ly phan
von va nguoi dai dién quan ly von ciia Cong ty tai doanh nghiép khac.

25.6 Sit phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cdc thanh vién HDQT,

Swvar doi tan thir 3 nam 2019

BKS, TGD theo cac nhiém vu cu thé cia minh thyc hi¢n theo quy dinh phap luat.
Dicu l¢ Cong ty va cac quy ché ndi bo cua Cong ty.
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25.7 Viéce danh gia hoat dong khen thuong va ky lut ddi v6i thanh vién HDQT, thanh

vién BKS va cdc cdn bg quan 1y cap cao dugce thuc hi¢n theo quy dinh phdp ludt,
Diéu [¢ Cong ty va cdc quy ché ndi b cuia Cong ty.

CHUONG VII. NGAN NGUA XUNG PQT LO1 iCH VA GIAO DICH VOI
CAC BEN CO QUYEN LOI LTEN QUAN DEN CONG TY

PIEU 26: TRACH NHIEM TRUNG THU'C VA TRANH CAC XUNG POQT VE
QUYEN LOI CUA CAC THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI, BAN
TONG GIAM POC

26.1 Thanh vién HDQT. thanh vién BKS, TGD diéu hanh. can bo quan 1y va nhiing
nguoi lién quan phai cong khai céac loi ich lién quan theo quy dinh cua LLuat Doanh
nghi¢p, cdc van ban phap luat lién quan.

26.2 Thanh vién [IDQT. thanh vién BKS, TGD, can bo quan Iy va nhitng nguoi lién
quan khong duoc phép st dung nhiing co hoi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ich
cho Cong ty vi muc dich ¢4 nhan; khong duogc st dung nhimg thong tin c6 duoc
nho chire vu ctia minh dé tu loi ca nhén hay dé phuc vu loi ich ctia to chire hodic ca
nhan khac.

26.3 Thanh vién ITDQT, thanh vién BKS, TGD va can bo quan ly ¢d nghia vu thong
bao cho HPQT céc giao dich gitra cong ty. cong ty con, ¢cong ty do Cong ty ¢d
phan Thuong mai — Dich vy Bén Thanh nam quyén kiém sodt trén 50% tr¢ 1én
von didu 1& véi chinh thanh vién do hodc vai nhitng ngudi ¢6 lién quan cua thanh
vién d6 theo quy dinh ctia phap luat. Bbi véi cac giao dich ctia cac dbi twong néu
trén do Pai hoi df’mg ) dong hoac Hoi déng quan (ri chfip thudn, cong ty dai
ching phai thyc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua
phap luat chimg khoan vé cong bo thong tin.

26.4 Irir truong hop Pai hoi dong co dong co quyét dinh khac. Cong ty khong dugc
cép cac khoan vay hodc bao ldnh cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri. Kiém soat
vién, Tong giam ddc, ngudi diéu hanh khéc va cac ca nhén, to chie ¢é lién quan
tdi cdc thanh vién néu trén hodc phap nhan ma nhirmg nguoi nay ¢o cac loi ich tai
chinh trir truong hop Cong ty va té chire ¢6 lidgn quan t6i thanh vién nay la cac
cong ty trong cung tap doan hodc céc cong ty hoat dong theo nhom cong Ly, bao
gOom cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh t¢ va phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh khac.

26.5 Thanh vién HPQT khong duoe biéu quyét ddi véi cac giao dich ma thanh vién dé
hodc ngudi co lién quan dén thanh vién do tham gia, ké ca trong trudng hop loi
ich ctia thanh vién Hai dong quan tri trong giao dich nay chua dugce xac dinh va
cho du do 1a loi ich vat chat hay phi vat chat. Céc giao dich néu trén phai duoc
cong b trong Bao cdo thudng nién.
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26.6 Céc thanh vién HDQ'I, TGD, cidn by quan Iy hay nguoi ¢o lién quan tdi cac thanh
vién néu trén khong duge su dung céc thong tin chua duge phép cong bod cua
Cong ty hodc tict 10 cho nguoi khac hay dé thue hién cdc giao dich co lién quan.

PIEU 27: GIAO DICH VOI NGUOI CO LIEN QUAN

27.1 Khi tién hanh giao dich véi nhimng nguoi co lién quan. Cong ty phai ky két hop
ddng bang vin ban theo nguyén tic binh ding, tu nguyén. Noi dung hop dong
phai o rang, cu thé. Cac didu khoan ky két, bo sung sua doi, thoi han hicu luc, gia
ca ciing nhu can e xac dinh gid ca ctia hop dong phai duge cong bd thong tin
theo cac quy dinh cua phap luat.

27.2 Céng ty ap dung céc bién phap can thiét dé ngin ngira nhitng nguoi ¢6 lién quan
can thiép vao hoat dong ctia Cong ty va gdy ton hai cho loi ich ctia Cong ty thong
qua viec kiém sodt cdc giao dich, mua ban, gia ca hang hoa va dich vu cua cong
ty.

27.3 Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira ¢b dong va nhiing ngudi co
lién quan tién hanh cac giao dich lam that thodt von, (ai san hodc céc nguﬁ)n luc
khic cta cong ty. Cong ty khong dugc cung cip nhitng dam bao vé tai chinh cho
céc ¢ dong va nhirng nguoi ¢é lién quan.

PIEU 28: PAM BAO QUYEN HOP PHAP CUA NHUNG NGUOI CO QUYEN
LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

28.1 Cong ty phai ton trong quyén lgi hop phap cua nhitng ngudi co quyén lgi lién
quan deén Cong ty bao gom ngan hang, chiu no, nguoi lao dong, nguoi ticu dung,

nha cung cap, cong dong va nhirng nguoi khac co quyén loi lién quan dén Cong
ty.

28.2 Cong ty can hop tac tich cuc vai nhirng nguoi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty
thong qua vice:

28.2.1 Cung cép day di thong tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé giup ho
danh gia v¢ tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty va dua ra quyét
dinh:

28.2.2 Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan (i lgi ich cua ho thong qua
lién hé truc tiép voi HDQT, Ban TGD va BKS.

28.3 Cong ty phai tuan thu cac quy dinh vé lao dong, moi truong, hoat dong co trach
nhiém voi cong dong va xa hoi.
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CHUONG VIII: PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

PIEU 29: PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Cong ty (6 chue va tao dicu kién dé thanh vién IDQT va BKS, Ban TGD va cac
can bo ctia Cong ty tham gia cac khoa dao tao bd sung kién thire, bodi dudng ning cao
vé quan tri cong ty tai cdc co so dao tao duoc Uy ban chimg khoan Nha nuoc cong
nhan.

CHUONG IX: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

PIEU 30: NGHIA VU CONG BO THONG TIN

30.1 Cong ty ¢6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bét thudng vé tinh hinh hoat dong san xudt kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan
(r Cong ty cho ¢& dong va cong chiing. Thong tin va céch thire cong bd thong tin
duoc thue hién theo quy dinh cua phap luat va Diéu [¢ Cong ty. Ngoai ra, Cong ty
phai cong bd kip thoi va ddy du cac thong tin khidc néu cic thong tin do co kha
ning anh hudng dén gid chimg khodn va anh huong dén quyét dinh cia ¢ dong
va nha dau tu.

30.2 Viée cong bd thong tin duge thyre hién theo nhing phuong thire nham dam bao ¢6
dong va cong ching ddu tu co thé tiép can mot cach cong bang va dong thoi.
Ngon tir trong cong bd thong tin can ro rang, dé hiu va tranh gy hiéu lam cho co
dong va cong chung dau tu.

PIEU 31: CONG BO THONG TIN VE TINH HINH QUAN TRI CONG TY

31.1 Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty trong cic ky hop
DHDCD hang nam, trong bdo cao thuong nién ctia Cong ty, 16i thiéu phai bao
gO6m nhirng thong tin sau:

31.1.1 Thanh vién va co cdu cia HPQT va BKS;

31.1.2 Hoat dong cua HDQT va BKS:

31.1.3 Tloat dong cua thanh vién HDQ'T doc 1p khong diéu hanh:

31.1.4 Hoat dong cua cac tiéu ban cua [TDQT;

31.1.5 Nhirng ké hoach dé tang cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri Cong ty:

31.1.6 Thu lao va chi phi cho thanh vién HPQT, thanh vién Ban TGP diéu hanh
va thanh vién BKS;

31.1.7 Thong tin vé cac giao dich c¢o phicu cia Cong ty cua cac thanh vién
HDQT, thanh vién Ban TGP di¢u hanh va thanh vién BKS, ¢6 dong lon
va cac giao dich khac cua thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGP di¢u
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hanh va thanh vién BKS va nhting ngudi lién quan téi cac doi tugng noi
trén;

31.1.8 S0 lugng thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGD dic¢u hanh va thanh vién
BKS da tham gia dao tao v¢ quan tri Cong ty;

31.1.9 Nhiing diém chua thue hién theo quy dinh cta Quy ché, nguy¢n nhén va
giai phap.

31.2 Cong ty cd nghia vu bao cao dinh k¥ sau (06) thang, nim va cong bo thong tin vé
tinh hinh quan tri Coéng ty theo quy dinh ctia Uy ban Ching khoan Nha nudc cho
Uy ban Chirng khoan Nha nudéc va S Giao dich Chung khoan.

PIEU 32: TRACH NHIEM VE BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM
SOAT, TONG GIAM POC

Ngoai cac trach nhi¢m theo quy dinh tai Piéu 26 Quy ché nay, thanh vién [TDQT,
thanh vién BKS, TGD ¢6 trach nhiém bao cdo va cong bo thong tin v¢ giao dich trong
cac truong hop sau;

32.1 Cac giao dich gitta cong ty vdi cong ty ma cdc thanh vién néu trén la thanh
vién sang lap hodc la thanh vién IIDQT. Gidm doc (Tong giam doc) dicu
hanh trong thoi gian 03 (ba) nam trudce.

32.2 Cac giao dich gitta cong ty voi cong ty trong do nguoi lién quan cua cac
thanh vién néu trén la thanh viéen HDQ'T, TGD hodc c6 dong lon.

32.3 Céc giao dich c6 th¢ mang lai lgi ich vat chat hodc phi vat chat doi voi cac

thanh vién néu trén.

PIEU 32a: CONG BO THONG TIN VE THU NHAP CUA CAN BO QUAN LY
CAP CAO
Tién lvong ctia Tong giam doc va can bo quan Iy cap cao khac phai duge thé hién
thanh muc riéng trong Béo cdo tai chinh hang nidm cua cong ty va phai bao cdo Dai hoi
dong c6 dong tai cude hop thudong nién.

PIEU 33: TO CHUC CONG BO THONG TIN
33.1 Cong ty phai xdy dung va ban hanh quy ché vé cong bé thong tin ctia cong ty theo
quy dinh tai Luat chimg khodn va céc vin ban huéng dan.

33.2 Cong ty bo nhi¢m it nhat mot can b chuyén trach vé cong bo thong tin. Can bo
chuyén trach cong bo thong tin ¢ thé 1a Thu ky cong ty hodec mot can bo quan ly
kiém nhiém,

33.3 Can b0 chuyén trach cong bo thong tin phai la nguoi:
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33.3.1 Co kien thuce ké todn, tai chinh, ¢6 k¥ nang nhat dinh vé tin hoc:

33.3.2 Cong khai (én, so dién thoai lam viéc dé cdc cO dong co6 thé dé dang lién

Jige:

33.3.3 (o dh thoi gian dé thyuce hién chire trach ctia minh, dac biét la vice lién hé¢
vai cac cd dong, ghi nhan nhitng v kién ctia cac ¢6 dong, dinh ky cong bo
tra loi y kién cta cdc ¢6 dong va cac van dé quan tri Cong ty theo quy
dinh:

33.3.4 Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin cia Cong ty vdi cong chung

dau tu theo quy dinh cta phap luat va Dicu 1€ Cong ty.

CHUONG X: CHE PO GIAM SAT

PIEU 34: GIAM SAT
Cong ty, cac ca nhan va t6 chie lién quan va cac co dong Cong ty phai chiu su

eiam sat vé quan trj Cong ty ctia Uy ban Chung khoan Nha nude, S& Giao dich Ching
khodan va cac co quan ¢6 tham quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

CHUONG XI: PIEU KHOAN THI HANH

PIEU 35. HIEU LUC THI HANH

35.1 Quy ché nay gom 11 chuong, 37 diéu, c¢6 hiéu lyc ké tir ngay duoc PHDCD -
thuong nién nam 2019 thong qua.

35.2 Thanh vién HDQT, Ban TGP va cdc can bd quan ly ctia Cong ty c¢6 trach nhi¢ém
thue hién Quy ché nay.

35.3 Viéc sta dbi, bd sung Quy ché nay dé phtt hop véi hoat dong ctia Cong Ly va quy
dinh cta phap luit s¢ do DPHPCD xem xét quyct dinh.
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